Practica 1:

Instituto Peruano a Distancia
Orientaciones para el alumno
SISTEMA DE APOYO TUTORIAL

Durante el estudio a distancia usted contará con el servicio de tutoría  que le permitirá establecer contacto con un profesor-tutor en nuestra sede central, ya sea, a través de la correspondencia, el teléfono, y el correo electrónico, en los horarios que daremos a conocer  durante el taller.

El profesor tutor utilizará diversas modalidades de consejería en el ejercicio de su labor:

Tutoría telefónica 
Usted podrá comunicarse con su profesor tutor en el horario  designado a la atención telefónica para consultas académicas y administrativas.

Tutoría postal 
Las cartas o circulares son medios que están a disposición tanto de usted como de su tutor para poder comunicarse.

Tutoría electrónica
Usted puede hacer uso de un medio de comunicación moderno y eficaz a través del correo electrónico y poder comunicarse con su tutor.

El profesor tutor tiene la función de ayudarle a resolver las dudas que hayan surgido en su estudio independiente y orientarle en la preparación de su material didáctico.  También le asesorará en la organización de su estudio y en uso de materiales.
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Aplicar los siguientes comandos:

1. Texto inicial (alineado a la derecha): Negrita, Versales y Tamaño 14

2. Titulo: fuente Arial Black, estilo: regular, tamaño: 16, Color: rojo oscuro, efectos: sombra.

3. Subtítulos: Estilo: negrita cursiva, tamaño: 14, color de fuente: azul oscuro, estilo de subrayado: solo palabras, color de subrayado: azul, efectos: sombra y versales.

4. Aplicar sangrías izquierda y derecha 2 centímetros al primer párrafo.

5. Aplicar sangría primera línea 2 centímetros al segundo párrafo.

6. Aplicar sangría francesa 5 centímetros al tercer, cuarto y quinto párrafo.

7. Aplicar sangrías primera línea (2 centímetros), izquierda y derecha (1.5 centímetros) al ultimo párrafo.

